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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Č.j. ZSOvH/VRSD/21/2026 

 

Ředitelka školy vydává podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, 
vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) pro školní družinu (dále ŠD) následující 
Vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla 
provozu a režim ŠD.  
 

Poslání školní družiny  
 
Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání, 
v platném znění. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace 
účastníků (dále také žáků), různou formou také přípravu na vyučování. Činnost družiny je 
určena pro žáky prvního stupně základní školy. 
 
 

I. Práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců  
 

Práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců jsou vymezeny ustanovením 
Školského zákona, školním řádem a vnitřním řádem školní družiny.   

Účastník má právo  
 

• užívat zařízení a vybavení školní družiny dle stanovených podmínek 

• zúčastňovat se akcí ŠD, podílet se na tvorbě plánů a akcí 

• účastnit se zájmových kroužků v rámci ŠD 

• podílet se na hodnocení své činnosti ve ŠD 

 

Účastník je povinen 
  

• dodržovat Vnitřní řád školní družiny, Školní řád, dohodnutá pravidla chování, předpisy 
a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s kterými byl prokazatelně seznámen 

• důsledně plnit pokyny vychovatelky, bez jejího vědomí neopouštět prostory ŠD 

• respektovat práva druhého, vyjadřovat se slušně, řádně a ohleduplně se chovat, 

chránit své zdraví i zdraví svých spolužáků 

• hlásit každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny 

bez zbytečného odkladu 
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• udržovat své věci v čistotě a pořádku, nepoškozovat prostory a majetek ŠD ani 

ostatních spolužáků, úmyslné poškození bude řešeno se zákonným zástupcem žáka  

 
Zákonní zástupci mají právo  

 

• být informováni o chování a činnosti účastníka v družině, o akcích družiny 

• zúčastňovat se akcí určených pro zákonné zástupce 

• vznášet připomínky a podněty k činnosti ŠD u vychovatelky, vedoucí vychovatelky nebo 
u vedení školy 
 

 
Zákonný zástupce je povinen 
 

• pravdivě a úplně vyplnit přihlášku, včas ohlásit změny v údajích 

• řádně zdůvodnit nepřítomnost účastníka v ŠD 

• ve stanovené částce a termínu uhradit platbu za zájmové vzdělávání v souladu se 
směrnicí pro úplatu ŠD 

• vyzvedávat účastníka z družiny ve stanovené době, nejpozději v 16.30 hodin, kdy končí 
provoz ŠD ve dnech pondělí až čtvrtek a v 16.00 hodin, kdy končí provoz ŠD v pátek 

• seznámit se s Vnitřním řádem ŠD a respektovat jej 
 
 

II. Provoz a režim ŠD 

Školní družina je určena účastníkům prvního stupně základní školy přijatým k zájmovému 

vzdělávání v rozsahu uvedeném v přihlášce. 

Jednotlivá oddělení se naplňují do maximálního počtu 30 žáků. Při činnostech mimo budovu 

školy stanovuje ředitelka nejvyšší počet účastníků na jednoho pedagogického pracovníka s 

ohledem na charakter činnosti, věk a potřeby účastníků a zejména jejich bezpečnost. Pro 

běžné vycházky a pobyt mimo budovu školy je stanoven nejvyšší počet 25 účastníků na 

jednoho pedagogického pracovníka. 

O přijetí účastníka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy. Přijetí do školní družiny není 

nárokové.  

Školní družina je v provozu ve dnech školního vyučování od 6:30 hodin do začátku vyučování 

a od skončení vyučování do 16.30 hodin, v pátek do 16.00 hodin. 

Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách.  

Provoz školní družiny v době školních prázdnin zajišťuje škola pouze v případě, že jsou 

vytvořeny odpovídající personální a organizační podmínky pro bezpečné zajištění zájmového 

vzdělávání. O rozsahu provozu rozhoduje ředitelka školy po projednání se zřizovatelem. 

Provoz školní družiny je v době prázdnin otevřen při minimálním počtu 5 přihlášených 

účastníků. Při nižším počtu nebo při nemožnosti zajistit provoz z personálních či organizačních 
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důvodů se provoz neuskuteční. Zákonní zástupci přihlašují účastníky závazně ve stanoveném 

termínu. Výše úplaty za zájmové vzdělávání v době školních prázdnin a podmínky její úhrady 

se řídí rozhodnutím zřizovatele a platnými právními předpisy. V případě neúčasti se úplata 

nevrací, pokud ředitelka školy nerozhodne jinak. 

Účastníci, navštěvující zájmové kroužky ve škole, jsou vyzvedáváni vedoucím kroužku, který je 
po skončení odvede zpět do družiny. 
V době od 13 do 15 hodin není uvolňování žáků z družiny možné z důvodu narušování 

plánované činnosti oddělení. 

Při odpadnutí výuky nebo při dělených hodinách lze po dohodě s vychovatelkou (dle 

stávajícího počtu žáků) umístit do školní družiny i žáky, kteří do ní nejsou přihlášeni. 

Ranní družina se uskutečňuje formou nepravidelné docházky přijatých žáků do ŠD, odpolední 

družina formou pravidelné docházky.  

Z ranní družiny vychovatelka odvádí žáky do tříd, po skončení vyučování je přebírá ve třídě, po 

hygieně odchází na oběd. Starší žáci přichází do ŠD samostatně ihned po obědě. 

Žáci vstupují do objektu školy samostatně, pomocí zvonku. Převléknou se, pokračují do družiny 

a nahlásí se vychovatelce. V 7:45 hodin odcházejí starší žáci samostatně do tříd. Od 16:00 do 

16:30 hodin je v provozu jedno oddělení. Zákonný zástupce nebo pověřená osoba vyzvedává 

žáka pomocí zvonku a kamerového systému (setrvá v prostoru kamery a představí se). 

Vychovatelka odešle žáka do šatny, kde se sám převlékne a vyjde ven z budovy školy.  

Během provozu ŠD je dodržován pitný režim.  

Denní režim  

6:30 – 7:45   ranní družina – individuální hry 

7:45 – 8:00   dohled vychovatelek u šaten a na chodbě 

11:30 – 13:00 učitelka předá žáky vychovatelce, hygiena, oběd, odpočinkové činnosti,  

13:00 – 15:00   odpolední družina – zájmové činnosti 

15:00 – 16:30   individuální hry, odpočinkové a rekreační činnosti 

(pátek 16:00) 

 

 

III. Přihlašování, odhlašování  

Účastníka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněné přihlášky 
s uvedením rozsahu docházky, způsobu odchodu žáka z družiny a v případě doprovodu z 
družiny uvedením oprávněných osob. 
Účastníka je možno uvolnit před stanovenou dobou pouze v doprovodu zákonného zástupce 
nebo na písemnou žádost, která musí obsahovat jméno žáka, datum, hodinu odchodu a podpis 
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zákonného zástupce. Lze poslat také zprávu přes Edupage vychovatelce daného oddělení do 
11 hodin. Neučiní-li tak, bude se vychovatelka řídit údaji na přihlášce. 
Pokud po skončení provozní doby zůstane účastník v družině nevyzvednutý, vychovatelka 
telefonicky kontaktuje zákonného zástupce a nedojde-li ke spojení, uvědomí ředitelství školy, 
které rozhodne, jak v dané situaci postupovat.  
Výši měsíční úplaty na období školního roku stanovuje zřizovatel nejpozději do 30. června 

předcházejícího školního roku. Pro školní rok 2026/2027 činí podle aktuálního údaje školy 

450 Kč měsíčně; před vydáním dokumentu musí být částka ověřena proti rozhodnutí 

zřizovatele. 

Splatnost a způsob platby stanoví ředitelka školy. Podmínky snížení nebo osvobození od 

úplaty se řídí vyhláškou č. 74/2005 Sb. Pokud je provoz družiny v kalendářním měsíci omezen 

nebo přerušen déle než 5 dnů, úplata se poměrně sníží. 

Odhlásit žáka z docházky do družiny lze kdykoliv během školního roku na písemnou žádost 
zákonných zástupců. 
Při porušení povinností stanovených Školským zákonem, Školním řádem nebo Vnitřním řádem 

školní družiny může být postupováno podle pravidel stanovených Školním řádem a platnými 

právními předpisy. V případě závažného zaviněného porušení povinností může ředitelka školy 

rozhodnout o podmíněném vyloučení nebo vyloučení účastníka ze školského zařízení za 

podmínek stanovených právními předpisy. 

 

 

IV. Podmínky pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami a žáky nadané 

 

Školní družina vytváří vhodné podmínky pro všechny účastníky zájmového vzdělávání 

prostřednictvím rozmanité nabídky činností, individuálního přístupu a důrazu na 

podporu osobnostního rozvoje každého dítěte. 

Dílčí kroky zahrnují: 

• Plánování aktivit s ohledem na schopnosti a potřeby jednotlivých dětí, včetně 

možností diferencované náročnosti.  

• Podporu wellbeing – klademe důraz na emoční pohodu, bezpečné prostředí a rozvoj 

sociálních dovedností.  

• Pobyt venku a pohybové aktivity, které podporují fyzické zdraví, spolupráci a kontakt 

s přírodou. 

 

 

V. Podmínky zacházení s majetkem školy a školní družiny 
 

• účastníci řádně zacházejí s majetkem školy a školní družiny, vybavením, pomůckami a 
zapůjčenými věcmi a používají je pouze způsobem odpovídajícím jejich účelu a podle 
pokynů pedagogických pracovníků 
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• účastníci chrání majetek školy před poškozením, zničením nebo ztrátou a 
bezodkladně oznámí vychovatelce zjištěné poškození nebo závadu  

• úmyslné nebo z nedbalosti způsobené poškození majetku školy bude řešeno se 
zákonným zástupcem v souladu s platnými právními předpisy 

 

 

VI. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví  

 

• Vychovatelka na začátku školního roku provede poučení o bezpečnosti a pravidlech ŠD. 

Žáci jsou na začátku, v průběhu i na konci školního roku seznamováni s možnými riziky 

pohybu v prostorách užívaných ŠD s pravidly a řády, se správnými způsoby používání 

pomůcek a jsou soustavně poučováni o zásadách správného chování nejen ve škole, 

ale i na veřejnosti, na komunikacích. Prostory využívané školní družinou: podkroví, 

učebny, keramická dílna, sál Beseda, okolí školy. 

• Ve školní družině není přípustné chování, které by bylo diskriminační, ponižující, 

násilné nebo ohrožovalo bezpečí a důstojnost jiných osob. Případné projevy násilí, 

šikany nebo jiného rizikového chování jsou bezodkladně řešeny v souladu se školním 

řádem a pravidly školy. 

• Účastník do budovy školy nevpouští žádné osoby! 

• Žáci se chovají tak, aby neohrozili zdraví své ani jiných osob, řídí se pokyny 

vychovatelky. 

• Při úrazu poskytne vychovatelka první pomoc a podle závažnosti zajistí lékařské 

ošetření. O úrazu informuje ředitelku školy a zákonného zástupce a úraz eviduje podle 

platných právních předpisů.  

• Účastníci nemanipulují bez pokynu pedagogického pracovníka s elektrickými spotřebiči 

ani elektrickým zařízením a bez pokynu pedagogického pracovníka neotvírají okna. 

• Je zakázáno do školy a na školní akce nosit předměty, které by mohly ohrozit zdraví 

anebo mít negativní vliv na bezpečnost žáků a zaměstnanců. 

• Účastník nenosí do školní družiny cennosti a předměty, které nesouvisejí s činností 

družiny. Za ztrátu nebo poškození věcí, které si účastník přinese v rozporu s tímto 

pravidlem nebo bez souvislosti se zájmovým vzděláváním, vychovatelka nenese 

zodpovědnost. 

 

 

VII. Používání mobilních telefonů a jiných elektronických zařízení 
 

• Používání mobilních telefonů, chytrých hodinek, tabletů a dalších osobních 
elektronických zařízení účastníků je během pobytu ve školní družině omezeno.  
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• Účastníci mají tato zařízení během činnosti školní družiny uložená a nepoužívají je bez 
souhlasu vychovatelky.  

• Vychovatelka může používání elektronického zařízení povolit pro vzdělávací, 
organizační nebo jiný účelný účel související s činností ŠD.  

• Omezení se nevztahuje na použití zařízení v nezbytném rozsahu ze zdravotních 
důvodů.  

• Pravidla používání elektronických zařízení ve školní družině navazují na pravidla 
stanovená Školním řádem školy. 
 

 

VIII. Dokumenty ŠD 

 

• Školní vzdělávací program ŠD 

• Vnitřní řád školní družiny 

• Přihláška k zájmovému vzdělávání 

• Evidence přijatých účastníků 

• Docházka a pedagogická dokumentace 

 

 

IX. Závěrečná ustanovení 

 

Vnitřní řád ŠD je platný od 1.9.2026 a je zveřejněn na přístupném místě a způsobem 

umožňujícím dálkový přístup (webové stránky školy). Zaměstnanci a účastníci jsou s ním 

prokazatelně seznámeni a zákonní zástupci jsou informováni o jeho vydání a obsahu.  

 

 

 

 

V Oldřichově v Hájích 28.8.2026     Mgr. Jana Pospíšilová 

               ředitelka školy 

 

mailto:skola@oldrichov.cz

		2026-09-01T13:47:42+0200
	Mgr. Jana Pospíšilová




